上海建桥学院
关于教学改革与建设项目经费下达和使用方法
 
一、项目内容
本教学改革与建设项目的主要范围为：（1）人才培养模式研究；（2）精品课程、重点课程、双语课程建设；（3）实践性环节和实验教学示范中心建设；（4）现代教育技术、教学方法和教学手段建设；（5）教学团队建设；（6）特色专业建设；（7）教材建设七个方面。
二、项目经费核准
1. 项目建设经费经申请人申报、专家论证、学校审批、合同签署后，视为正式立项建设的核准费用。
三、项目经费的开支范围
1．立项建设的项目经费，应严格按照国家财政政策及财务处管理规定进行合理使用，它的一般开支范围包括如下方面。
（1）仪器设备费：指项目研究和实施过程中发生的仪器、设备、样品、样机购置和试制费用。
（2）资料和材料费：指项目研究实施过程中需要各种文献资料，消耗的各种原材料等费用。
（3）调研差旅费：指项目研究过程中需要组织召开的审查会、论证会等各种会议发生的费用，参加会议的费用和项目实施过程发生的交通费用。
（4）劳务费：指为直接参加项目研究的全体人员支出的劳务费用。
2．项目建设经费开支只能在项目预算额度内开支，项目实行过程中超出预算部分学校不另行贴补。
四、项目经费的开支标准
1．项目经费由项目组负责人根据实际需要进行合理安排，具体包括四方面规定。
（1）出差的有关开支标准参见学校的《差旅费报销标准》。
（2）项目的开题评审、成果鉴定等活动产生费用须事先经教务处批准。
（3）项目组成员可以提取不超过项目总经费的10％作为劳务费。
（4）购买价值1000元以上的软件、书籍、办公用品须按学校规定审批、登记，所购物资产权归学校，项目组有使用权，无处置权。
五、项目经费的日常管理
1．项目经费由教务处委托财务处统一管理，由项目负责人在经费规定的限额内按计划安排使用。
（1）项目批准以后，由教务处汇总送财务部门注册登记，并由财务处为每个项目制作经费使用卡。
（2）费用报销必须由项目负责人及项目所在的学院（系、部）签字（跨系、跨处室的纵向项目由项目负责人和教务处处长签字）后，财务处方予以受理。
2．项目经费分期拨发，批准立项后拨发40％，中期检查通过后拨发50%，项目验收通过后拨发10％。项目劳务费在鉴定或评审通过后才可提取。
3．项目完成后所节余的经费仍作为项目组的教改经费继续使用。
4．项目由于主客观原因造成中途终止，其剩余费用及项目经费本一律上缴学校财务，固定资产及有关资料一并交还实验室及资产管理处。
六、项目责任
项目负责人及成员应按建设项目合同书经费使用计划确保建设经费的正当使用，并接受财务、审计部门和教务处对经费使用情况的监督和检查；若发现有不合理的开支，应追究项目负责人的责任；发现有挪用或浪费情况，视情节轻重进行处理，直至冻结或收回经费。
七、例外管理
凡特殊情况开支经主管教学的副校长批准后才可予以报销。
（2012年12月修订）


















