上海建桥学院辅修专业管理规定
沪建院教〔2012〕1号
第一章　总　则
第一条　为适应国家经济建设和社会发展对跨学科专业人才的需求，增强学生的适应能力与竞争能力，培养适应社会需求的复合型人才，同时满足学有余力学生的个性发展需求，制定本办法。
    第二条　辅修专业制度是指学有余力的学生在攻读主修专业的同时，修读主修专业所属专业类以外的其它专业类专业的课程。完成辅修专业规定的全部学分者可获得相应证书。
第二章　学分要求及教学计划
第三条　辅修专业学分总量控制在34学分左右，每学分为16学时。执行教学计划起点为第二学期第3周，其他各学期按全日制教学周1～16周授课，终点为第六学期第16周。
    第四条　辅修专业教学计划规定的课程必须是专业的核心课程，每学期一般开设不超过8学分，避免过度增加修读学生学习负担。
第三章　申请条件及程序
第五条　申请辅修专业学习的条件为： 
（一）本校在籍的全日制学生；
（二）思想品德良好，遵纪守法；
（三）主修专业学习成绩优良，学有余力；
（四）申请的辅修专业和主修专业应属不同的专业类别。 
第六条  学生在修读辅修专业期间，出现下列情况之一者即取消其修读资格：
（一）主修专业课程经补考后仍有一门不及格。
（二）受到学校记过及以上处分。
第七条　辅修专业开设及招生程序如下： 
（一）开设辅修专业的各学院，在每学年第一学期第17周之前提出开设辅修专业申请，包括辅修专业名称、教学计划、招收人数、修读学生条件以及招生简章，报教务处审核； 
    （二）教务处审核各学院提出的开设辅修专业申请，通过后在全校范围内予以公布； 
    （三）学生本人在第二学期开学后第一周网上报名； 
    （四）教务处对报名学生进行资格审核，通过资格审核的学生名单提交辅修专业承办学院； 
    （五）辅修专业所在学院于第二学期第二周内完成对申请者的审核，公布最终录取名单，并上报教务处备案。
                            第四章　教学组织与管理
第八条　辅修专业承办学院承担辅修专业的教学运行管理及学生管理责任，学校将不定期进行教学质量评估和检查。
第九条  辅修专业于每学期开学前公布本学期开课课表。为避免与主修专业课程冲突，辅修课程教学时间一般安排在双休日及暑假期间。
    第十条　学期或暑假中有专业实习的学生，若遇有辅修专业上课，应参加主修专业实习；学生可申请免听自学，但作业及实验必须补全，方可参加课程考试。
第十一条　辅修专业课程考试一般安排于每学期第16周。
第五章　学籍及成绩管理
第十二条　辅修学生的学籍由教务处学籍管理部门统一管理。 
    第十三条　经批准修读辅修专业的学生，需在每学期规定时间内办理报到、缴费和注册手续，未经请假超过两周不办理规定手续者，取消修读资格。
第十四条  学生必须按时参加辅修专业教学计划规定的教学活动并实行考勤，因故不能参加者，必须请假。凡一门课程缺课三分之一及以上者，缺作业、实验报告三分之一及以上者，不得参加该课程的考试，也不得参加下一轮该门课程的考试，即该门课程必须交费重修。
第十五条　学生必须参加辅修专业教学计划规定课程的考试。考试成绩记入学生成绩总册，并归入辅修专业学籍档案。
第十六条　辅修专业所有课程只安排一次考试，不设补考，不及格课程必须交费重修。
第十七条  学生未经辅修专业承办学院批准擅自缺考者，以旷考论处，同时该门课程作零分记载；凡经请假批准者，可参加下一轮该门课程的考试。
第十八条  学生考试应当严格遵守考场纪律。对考试舞弊或违纪者，视具体情节与态度作相应处分，具体处理办法按照《上海建桥学院学生考试违纪和作弊界限及处理办法》执行。
第十九条  辅修专业课程考试成绩由辅修专业承办学院负责在网上登录并打印成绩一式二份，一份送学校教务处，另一份留承办学院归档。
第二十条  学生在修读期间因健康原因、应征入伍、出国交流或其他必须暂时中断辅修专业的学习，可办理结业手续，并按第二十一条规定颁发相应证书。
    第二十一条　辅修专业根据修读学生所获学分，由学校教务处颁发不同的证书：
（一）凡取得辅修专业教学计划规定的全部学分，颁发上海建桥学院辅修专业证书。
（二）凡取得学分总数不足辅修专业教学计划规定学分二分之一的，颁发上海建桥学院辅修课程成绩证明。
第二十二条  参加辅修专业学生的成绩总表由教务处负责归档。
第六章　学费管理
第二十三条  参加辅修专业学习的学生，应按照每学期开设的课程学分缴纳辅修专业的学习费用。辅修专业实行按学分收费，每学分学费为160元。参加辅修专业学习的学生因个人原因中途退出辅修专业学习，或未能完成所修学分，其所交费用不予退还。
第七章  附　则
第二十四条　本办法由教务处负责解释。 
第二十五条　本办法经校长办公会议修订通过，自公布之日起施行。原相关规定同时废止。










