上海建桥学院教学计划修订办法
沪建院教〔2013〕3号
第一章  总则
第一条 教学计划是学校实现人才培养目标和基本规格要求的总体实施方案，是学校组织和管理教育教学过程的基本依据。为保证教学计划的规范管理，特制定本办法。
第二条 教学计划作为学校教学工作的指导性文件，其制订、执行、调整必须严格按照规定进行。
第二章  教学计划的制订和修订
第三条 教学计划应在每届学生入学前制订完成。原则上按照四年一个周期进行全面论证，重新制订新的教学计划，每一届进行一次修订。 
第四条 制订教学计划的基本原则：
（一）遵循教育教学规律；
（二）知识、能力、素质协调发展；
（三）知识结构和课程体系整体优化，体现社会需求；
（四）强化实践教学，培养创新人才；
（五）体现专业培养特色。
第五条 教学计划制订的程序：教学计划的制订或修订，应在分管校长领导下，由教务处组织进行，各专业所在学院具体负责制定。
（一）教务处提出制订教学计划的原则意见和相关格式要求，经学校教学委员会审议后发至全校执行；
（二）学院成立各专业教学计划制订工作小组，根据学校人才培养目标的总体要求，在社会需求、行业发展调研的基础上确定、细化各自专业的人才培养目标，并根据高教改革及学校发展的要求制订教学计划。提交学院（系）教学委员会审议，经学院（系）教学委员会审议通过的教学计划报送教务处；
（三）教务处组织学校教学委员会及有关专家对全校各专业教学计划进行审查，审查合格后报校长办公会审批。审批通过，正式生效，即可印制执行。
第六条 教学计划修订的程序：
（一）教务处启动教学计划的修订工作；
（二）学院组织成立各专业教学计划修订工作小组，根据前几届教学计划的执行情况对本届教学计划进行修订，修订完成后由教学计划制订工作小组组长和学院教学副院长签字，报送教务处；
（三）教务处对专业教学计划修订稿进行审核，审核通过后，报分管教学校长审批。审批通过后正式生效，教务处组织实施。
第三章  教学计划的调整
第七条 为维护教学计划的严肃性，保证计划执行的相对稳定性，对己批准执行的教学计划，原则上保持稳定。如确需调整，应报教务处审批，不得自行调整。
第八条 新增课程、取消课程、变更课程名称、变更授课学期、更改授课学时学分、调整学时分配、变更课程结构等情况，均属调整教学计划的范畴。
第九条 教学计划调整程序：
（一）各专业所在学院提出书面申请，填写《上海建桥学院教学计划变动申请表》，说明调整原因并填写具体调整方案，由基层单位（系、室）负责人提出意见，经学院教学委员会审核通过后报教务处。
（二）教务处对教学计划调整申请进行审核，由分管处长签署意见。审核通过后，由教务处正式通知相关学院，按调整方案组织实施。
（三）《上海建桥学院教学计划变动申请表》原件留教务处存档，复印件返回申请学院备查。
第四章  附则
第十条 本办法适用于学校全日制本、专科各专业。
第十一条 本办法自公布之日起实行，由教务处负责解释。





















