上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定
各学院、系：
我校现有实验实训项目数据库是根据2012级教学计划大纲中有实验教学课时、独立设置的实验课和集中实践教学环节这三类课程组成，在2013年本科合格评估时发挥了很好的作用，数据库中有1272个实验实训项目，在实验室排课系统中正式运行。
自上学期教学转型和本学期卓越计划的启动，2013级、2014级教学计划和教学大纲与2012级教学计划和教学大纲发生了很多变化。为此，经讨论实验实训项目数据库和实验室排课作如下几点规定：
1. 以教务处每学期下达的教学计划为准，由开课学院相关专业系主任分配落实到专业教师，专业教师按相关要求完成实验项目卡片的填写工作，由系主任审核增减或修改内容。
2. 更新、增减和审核课程指：课程中有实验教学课时、独立设置的实验课和集中实践教学环节这三类课程的实验项目卡片。
3. 每学期最后一周，经系主任审核后的实验实训项目卡片网上提交。实验中心主任要协助系主任填写好仪器设备等内容，确保实验实训项目卡片的完整性，使实验实训项目数据库内容真实有效，便于年报和月报等数据报表的上报。
4. 进入教务系统实验教学课程由教务处排课：如计算机基础、大学物理、英语听力、工程训练等课程。
5. 进入实验教学系统的实验教学课程由二级学院实验中心排课：二级学院根据教务处下达的任务书，落实到相关老师。由主持实验或实践教学环节的教师提出申请，实验中心根据老师课表时间和学生课表时间排课。跨专业的实验课程由开课学院负责。
6. 实验中心主任要在开学第二周网上公布本学期实验室排课表，使全校师生都能通过校园网知晓实验项目、时间和地点。对于学期内变动的实践教学安排，可根据学校调课等相关规定及时更新实验室排课表，以确保信息真实、有效和统计报表的正确率。
7. 实验室开放预约：学生实验、毕业设计等按二级学院实验中心公布相关实验室空余时间段，学生申请后由导师审核，实验中心批准并用邮件、短信或网络等方式通知；教师科研或学生竞赛等由教师申请相关科研或竞赛任务，系主任审核，二级学院实验中心安排。
8. 二级学院教学院长对此项工作负总责。
9. 本规定从本学期开始执行。解释权在教务处和实验室与资产管理处。（本学期实验实训项目卡片更新、增减和审核工作在12月10日之前网上提交，12月15日之前各实验中心补全实验室安排表，供全校师生网上查询）
 教务处     实验室与资产管理处
                                      2014.11.20
《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 机电学院                签收时间：     年    月    日
	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	吴庆彪
	教学院长
	

	2
	陈志澜
	院长兼机械系主任
	

	3
	俞玲
	电子工程系主任
	

	4
	陈永革
	汽车系主任
	

	5
	姚大同
	实验中心主任
	

	6.
	李  晶
	教学秘书
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 新闻传播学院               签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	高   东
	教学院长
	

	2
	阿   娜
	新闻系
	

	3
	沈   定
	传播系
	

	4
	葛洪波
	广告系
	

	5
	冯修文
	文秘系
	

	6.
	汤炯君
	实验中心
	

	7
	倪振阳
	教学秘书
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 外国语学院               签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	马晓彦
	教学院长
	

	2
	张鸿成
	日语系主任
	

	3
	王海燕
	英语系
	

	4
	贺  哲
	大学英语部主任
	

	5
	张斌岳
	实验中心副主任
	

	6.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 信息技术学院            签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	徐方勤
	教学院长
	

	2
	陈莲君
	计科系主任
	

	3
	巢爱棠
	网络工程系主任
	

	4
	矫桂娥
	数字媒体系主任
	

	5
	谷  伟
	软件专业系主任
	

	6.
	徐安东
	计算机基础教研室主任
	

	
	王  磊
	实验中心副主任
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 商学院              签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	刘爱香
	教学院长
	

	2
	尹卫华
	工商管理系主任
	

	3
	郭  薇
	电子商务系主任
	

	4
	周英芬
	经济贸易系主任
	

	5
	阎嘉陵
	金融工程系主任
	

	6.
	杨晓燕
	旅游管理系主任
	

	7
	张迎春
	工程管理系主任
	

	8
	李人晴
	物流系主任
	

	9
	沐红英
	会计系主任
	

	10
	冯月辉
	实验中心主任
	

	
	
	
	

	
	
	
	


《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 艺术设计学院               签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	汤义勇
	教学院长
	

	2
	戴光华
	视觉传达设计系

主任
	

	3
	沈晓明
	环境艺术设计系

主任
	

	4
	孙  鹏
	数字媒体系主任
	

	5
	叶明伟
	设计基础教学部

主任
	

	6.
	钟伯明
	实验中心主任
	

	7
	陈幸华
	教学秘书
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 珠宝学院               签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	万庆华
	院长 
	

	2
	韩孝朕
	珠宝工艺系
	

	3
	丁  涛
	教学秘书
	

	4
	龚已定
	实验中心
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


《上海建桥学院关于实验实训项目数据库和实验室排课的几点规定》

通知签收单
签收学院： 高职学院               签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	汤以范
	教学院长
	

	2
	赵荣民
	护理系主任
	

	3
	王重华
	航空系主任
	

	4
	
	
	

	5
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通知签收单
签收学院： 基础部             签收时间：     年    月    日

	序号
	姓名
	职务
	签收人签名

	1
	程祖德
	主任
	

	2
	王美娟
	数学教研室主任
	

	3
	岳春晓
	物理教研室
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


