 上海建桥学院办事指南

办理 设备、工具及家具修理 事项
	办事项目

	办理 设备、工具及家具修理 事项

	办事机构

	机构名称：供应处
咨询电话：58137899
接待时间：工作日，每周一至五上午8：00至下午4：20
办事地点：综合大楼716室

	办理对象与资格

	办理对象：各院系、部门工作人员


	携带材料

	经相关领导批准的《设备、家俱保修单》


	流程图

	后附
























结束





维修





经报修人确认已修复





经确认能够修复





无法修复或维修成本过高





安排采购员联系维修





告知报修人





提交经相关领导审批签字的报修单





开始












































从资金本扣除相关维修经费后交付使用





报修人联系设备科申请报废，重新购买按申购流程执行








