 上海建桥学院办事指南

办理 实训室配套工程建设、装修 事项
	办事项目

	办理 实训室配套工程建设、装修 事项

	办事机构

	机构名称：供应处
咨询电话：58137899
接待时间：工作日，每周一至五上午8：00至下午4：20
办事地点：综合大楼716室

	办理对象与资格

	办理对象：各院系、部门工作人员


	携带材料

	依据项目类别：立项申请书（申请报告）、设备清单、装修要求（设计草图）、项目负责人联系资料等。
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结束





组织相关人员对工程及设备进行验收





交付使用





安排施工





设备安装、调试





联系施工队，根据装修要求或设计草图进行具体设计





根据设备清单安排采购员按相关采购流程执行





提交经相关领导审批签字的申请(立项)报告
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联系相关部门对装修方案进行确认








