上海建桥学院用车申请单
填表日期：         年    月    日   编号：         

	用车部门
	
	用车人
	
	部门主

管签字
	

	用车原因
	
	目的地
	

	用车时间
	月     日     时     分

	行驶路线
	

	批准人
意见
	


备注：（1）用车人应提前一天填写用车申请单，交至校办，并由车队统一安排调度车辆；

（2）特殊情况来不及填写本申请单，要在用车后的次日补办相应手续。

（3）无特殊情况，只向处级以上干部安排用车。
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