上海建桥学院办事指南
办理《户籍证明》事宜（项目）
	办事项目

	办理（申请）《户籍证明》

	办事机构

	机构名称：院办保卫科
咨询电话：68120024
接待时间：工作日，每周一至周五上午8:00-下午4:30

办事地点：综合大楼402室

	办理对象与资格

	在校学生

	携带材料

	1. 身份证及身份证复印件
2. 学生证及学生证复印件

	办理程序及期限

	1．即到即办


	流程图

	










	收费标准及依据

	不收费

	办理依据

	

	监督与投诉

	监督投诉电话：58137788


开始





结束





集体户口学生，因私需公安机关出具《户籍证明》，由本人在保卫科402提出申请（须说明事由和用途，如申办护照、出国签证、边境出入证、就业、结婚、公证等）。








持本人身份证，在保卫科申领《户籍证明》介绍信。








经过接待人审核，对符合规定要求，为申请人开具学校集体户口学生办理《户籍证明》介绍信。








携带本人身份证、保卫科出具的《户籍证明》介绍信，到集体户口管辖地区横沔派出所办理《户籍证明》。











