上海建桥学院办事指南
办理新生申报集体户口事宜（项目）
	办事项目

	办理（申请）新生申报集体户口

	办事机构

	机构名称：院办保卫科
咨询电话：68130024
接待时间：工作日，每周一至周五上午8:00-下午4:30

办事地点：综合大楼402室

	办理对象与资格

	在校学生

	携带材料

	1．本人录取通知书正反面复印件、身份证正反面复印件和《户口迁移证》。

	办理程序及期限

	1．每年10月底截止

	流程图

	











	收费标准及依据

	不收费

	办理依据

	

	监督与投诉

	监督投诉电话：58137788


开始





结束





根据申报户口通知，在规定日期内，持本人录取通知书正反面复印件、身份证正反面复印件和《户口迁移证》，到学校保卫科办理登记手续。








校办接待人员，根据校招办当年本、专科外省市计划内招生名册进行核对，查验核对《户口迁移证》和《居民身份证》，对申报集体户口学生身份进行确认。


保卫科办理登记手续。








符合申报集体户口条件的学生，在《户口迁移证》底边空白处注明本人所在学院、学号、身高及联系电话，并在申报户口名册上签名。








申报户口截止日后，由保卫科汇总新生户口登记名册和户口迁移证，送户口管辖地派出所审核统一办理。











