
上海建桥学院设备报修流程
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注：

①供应部承办人接单后需第一时间需与报修人联系，三天内给予维修情况反馈；

②维修过程中如发生经费，报修人在领回设备时需在“经费本”中扣除。

上海建桥学院设备报修单

维修编号：
	报修部门
	
	报 修 人
	
	联系方式
	

	设备名称型号
	
	设备编号
	
	数  量
	

	使用地点
	
	报修时间
	
	要求修复时间
	

	故障描述
	

	部门负责人
	
	日  期
	

	供应部接收人
	
	日  期
	
	承办人
	

	维修费用
	
	修复时间
	

	维修情况
	                             主管签字：

	报修人确认
	
	日  期
	


设备负责人填写报修单





部门负责人审核签字





集团供应部送修� = 1 \* GB3 �①�





报修人领回设备� = 2 \* GB3 �②�





集团经办人出具书面答复









