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[bookmark: _Toc6241]系统入口（PC端）
[bookmark: _Toc19426]工作台入口
1、浏览器打开“上海建桥学院”官网，点击界面右上角“校内登录”，使用账号密码（或扫码）后，进入系统内部。
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[bookmark: _Toc22454]平台入口
进入工作台后，点击左侧菜单栏“教学运行”，点击“公选课平台（测）”系统，即可开始填报信息，支持新增或直接导入
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[bookmark: _Toc15842]平台使用
[bookmark: _Toc14417]课程申报
在系统首页内，点击“课程申报”，再点击“新建课程申报”，
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在弹出的课程申报页面内，填写课程名称、学分等基础数据，全部完成后点击“提交审核”，申请单将流转到学院管理员进行审核。
[image: ][image: ]
当出现图示提示后，即为提交成功，等待学院及分管校领导审核即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc9309]课程审核（学院）
各二级学院审核人，可以在平台首页，点击“学院审核”，查询本学院名下提交的所有公选课信息
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[bookmark: _Toc26529]课程审核（校级）
校级审核人，可以在平台首页，点击“校级审核”，查询本校提交的所有公选课信息。
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