


附件1

图书馆编制的文件清单

	序号
	文件名称
	文件编号
	最新版本号
	编制部门
	阶段

	1
	档案管理办法
	SJQU-WI-TS-101
	B0
	图书馆
	三阶

	2
	档案材料移交清单
	SJQU-QR-TS-101
	A2
	图书馆
	四阶

	3
	档案出档登记册
	SJQU-QR-TS-102
	A1
	图书馆
	四阶

	4
	档案入档登记册
	SJQU-QR-TS-103
	A1
	图书馆
	四阶
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