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移动端选课操作说明

公选课系统

手机端操作手册

适用范围：开班课程、我的选课、我的评价

提示：本手册依据手机端页面编写。请以当前学期、课程容量及系统开放规则为准。

版本：手机端界面操作说明
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一、系统入口与功能简介

公选课系统位于手机端学生门户的“教学培养”大类，在“教学服务”分组中进入。该菜单用于公共选

修课程的查询、选课与评价。

第一步：在首页底部点击“应用”进入应用菜单。

第二步：在左侧选择“教学培养”，并确认顶部显示“教学服务”。

第三步：点击“公选课系统”图标，进入公选课模块。

提示：“公选课系统”菜单仅在具备相应权限的账户中显示。

图：手机端学生门户中的公选课系统入口
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二、使用说明

手机端首页包含“开班课程”“我的选课”“我的评价”三个功能入口。建议先在“开班课程”中检索

和筛选课程，查看课程详情后完成选课；已选课程可在“我的选课”中核对、退课或进入评价。

功能导航

1. 开班课程：查询、筛选、查看课程信息及选课。

2. 我的选课：查看本学期已选课程、退课和课程评价。

3. 我的评价：查看已提交的课程评价。

提示：操作完成后请关注页面中央的“选课成功”或“退课成功”提示，并在“我的选课”中再次核对结果。
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三、开班课程：查询与筛选

进入系统后，默认显示“开班课程”页。页面提供选课批次、课程名称或编号查询，以及“优质公选课

”“课程性质”两个筛选入口。

第一步：确认“选课批次”显示为需要操作的学期。

第二步：在“查询”输入框中填写课程名称或课程编号，点击“搜索”；需要恢复列表时点击“刷新”。

第三步：查看课程卡片中的课程名称、课程编号、学分、人数和上课时间等信息。

图：开班课程列表与查询区域
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3.1 按优质课程筛选

点击“优质公选课”右侧箭头，可展开优质课程筛选菜单。

第一步：选择“全部”显示全部课程。

第二步：选择“优质：是”仅查看优质课程；选择“优质：否”查看非优质课程。

第三步：筛选后结合课程信息和人数，决定是否继续查看详情。

图：优质公选课筛选菜单
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3.2 按课程性质筛选

点击“课程性质”右侧箭头，可按课程分类缩小课程范围。

第一步：在菜单中选择所需类别，例如人工智能类、工程技术与自然科学类、人文与社会科学类或公共

艺术类。

第二步：需要取消分类条件时选择“全部”。

第三步：筛选项展开时，点击页面其他区域或再次点击筛选栏可收起菜单。

图：课程性质筛选菜单
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四、选课：从课程列表操作

在课程卡片上确认课程名称、学分、任课教师、上课时间及剩余人数后，可直接选课或点击课程卡片查

看详情。

第一步：点击目标课程底部的“选课”按钮。

第二步：系统提示“选课成功”后，该课程按钮会变为“退课”。

第三步：若课程人数已满或不符合选课规则，请更换课程或以系统提示为准。

提示：截图示例中，选课成功后课程卡片显示“退课”按钮。

图：课程列表中的选课成功状态
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4.1 查看课程详情并确认选课

点击目标课程卡片可进入详情页，集中查看课程信息、课程评价和选课操作按钮。

第一步：在“课程信息”页签核对课程名称、课程编号、学分、人数、学院、上课时间与地点。

第二步：可切换至“课程评价”页签查看已有评价；无评价时页面显示“暂无评价”。

第三步：确认无误后，点击底部“确认选课”；如不选，点击“返回”。

图：课程详情页与确认选课按钮
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4.2 确认选课后的状态

详情页完成选课后，系统会显示“选课成功”提示，并提供后续操作入口。

第一步：看到“选课成功”后，可点击“返回”回到课程列表。

第二步：需要取消已选课程时，可点击“退课”。

第三步：需要对课程进行反馈时，使用“课程评价”按钮；按钮可用状态以系统页面为准。

图：课程详情页中的选课成功提示
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五、退课：在开班课程中操作

已选课程在课程列表中显示“退课”按钮。退课会影响本学期的选课记录，请先确认课程信息。

第一步：点击已选课程底部的“退课”。

第二步：在确认弹窗中核对提示“确认退选这门课程吗？”。

第三步：确认退课点击“确定”；暂不退课点击“取消”。

提示：点击“确定”即提交退课操作；请避免在未核对课程时误操作。

图：开班课程页的退课确认弹窗
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5.1 退课结果核对

确认退课后，系统会显示“退课成功”提示，课程按钮恢复为“选课”。

第一步：观察页面中的“退课成功”提示。

第二步：确认原课程卡片已不再显示“退课”按钮。

第三步：切换到“我的选课”再次检查该课程是否已从本学期记录中移除。

图：开班课程页的退课成功提示



公选课系统手机端操作手册 第 12 页

移动端选课操作说明

5.2 在课程详情页退课

进入已选课程详情页后，同样可以通过底部“退课”按钮取消选课。

第一步：在详情页点击“退课”。

第二步：阅读确认提示并核对课程名称。

第三步：点击“确定”完成退课，或点击“取消”保留当前选课。

图：课程详情页的退课确认弹窗
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六、我的选课：查看已选课程

点击首页顶部“我的选课”标签，查看当前学年学期已选课程。

第一步：确认“学年学期”显示正确，必要时切换学期。

第二步：核对课程卡片中的课程名称、编号、学分、人数和上课时间。

第三步：可在卡片底部点击“退课”或“课程评价”。

图：我的选课页面
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6.1 在我的选课中退课

“我的选课”页中的退课流程与课程列表一致，需要二次确认。

第一步：点击课程卡片中的“退课”。

第二步：在弹窗中确认要退选的课程。

第三步：点击“确定”提交退课；不退课则点击“取消”或关闭弹窗。

图：我的选课页的退课确认弹窗
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6.2 退课后的空记录状态

当当前学期没有已选课程时，“我的选课”页会显示无选课记录提示。

第一步：退课成功后，留意页面的“退课成功”提示。

第二步：页面显示“该学期无选课记录”表示当前学期已没有选课记录。

第三步：如需继续选课，请返回“开班课程”页重新检索课程。

图：退课后无选课记录状态
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七、我的评价：查看评价记录

点击首页顶部“我的评价”标签，可查看本人已提交的课程评价。

第一步：进入“我的评价”页面。

第二步：页面有评价记录时可查看相应内容；无记录时显示“暂无评价”。

第三步：如需进行课程评价，可先在“我的选课”中找到对应课程并点击“课程评价”。

图：我的评价页面的无记录状态
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八、操作建议

1. 选课前请重点核对上课时间、地点、学分、任课教师和剩余人数，避免时间冲突或误选。

2. “选课成功”“退课成功”等提示出现后，建议进入“我的选课”复核。

3. 退课前请确认课程名称；退课操作提交后，课程可能被其他同学选满。

4. 如页面数据与预期不一致，可点击“刷新”或重新进入对应标签页；仍无法处理时，请联系系统管理

人员。

提示：本手册中的课程名称、人数和学期信息均为界面示例，不作为实际选课资格或容量依据。


