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公选课系统操作手册
学生端 · 公选课模块

适用范围
课程管理系统中的“公选课”功能：开班课程、我的选课、课程评价与退课。

使用说明：界面中的课程、人数、学分及学期以系统实时显示为准。
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一、系统入口与功能简介
公选课系统位于学生门户的“教学培养”大类下，在“教学服务”分组中进入。该菜单用于公共选修课

程的查询、选课与评价。

进入方式
1. 登录学生门户后，点击左侧“教学培养”。

2. 在“教学服务”分组中找到“公选课系统”。

3. 点击“公选课系统”卡片，进入公选课模块。

图 1 学生门户中的公选课系统入口

提示：“公选课系统”菜单仅在具备相应权限的账户中显示。



公选课系统操作手册

第 3 页

二、功能概览
登录课程管理系统后，在首页的“公选课”区域可进入三个功能：

• 开班课程：查询本学期可选课程，查看详情并提交选课。

• 我的选课：查看本人已选课程，进行退课或课程评价。

• 我的评价：集中查看已完成或待完成的课程评价。

图 2 公选课模块入口

提示：如未显示某个功能入口，请确认当前登录身份及所属学期是否正确。
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三、开班课程：查询与筛选
通过“开班课程”查看当前学期开放的公选课程。页面支持按学期、课程名称或课程编号，以及课程性

质进行筛选。

操作步骤
1. 在首页点击“开班课程”。

2. 在左上方选择需要查询的学期。

3. 如需精确查找，在搜索框输入课程名称或课程编号后点击“搜索”；点击“刷新”可恢复当前查询结

果。

4. 根据需要勾选“优质公选课”或课程性质标签，缩小课程范围。

5. 查看课程卡片中的课程名称、编号、学分、任课教师、上课时间和已选/容量人数；点击“选课”进入

课程详情。

图 3 开班课程列表与筛选条件

注意：人数显示为“已选人数 / 课程容量”。课程容量已满时，请勿重复提交选课。
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四、选课操作
选择课程后，系统会以详情弹窗展示该课程的关键信息。请在提交前核对课程名称、学分、上课时间、

地点、教师及容量。

图 4 课程列表中已选课程状态示例

4.1 查看课程详情并确认选课
6. 在课程列表中点击目标课程卡片或“选课”按钮。

7. 在“课程信息”页签核对课程信息；可切换至“课程评价”页签查看已有评价。

8. 确认无误后，点击底部“确认选课”。

9. 看到“选课成功”提示后，课程即加入本人选课记录；可通过“我的选课”再次核验。
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图 5 课程详情弹窗与“确认选课”按钮

图 6 选课成功后的课程详情状态
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五、我的选课：查看已选课程
在首页点击“我的选课”，即可按学期查看本人已选课程。页面以课程卡片显示课程名称、课程编号、

学分、院系、人数和选课信息。

操作步骤
10. 在学期下拉框选择要查看的学期。

11. 点击“刷新”加载该学期的最新选课记录。

12. 在课程卡片中点击“课程评价”进入评价流程；点击“退课”发起退课操作。

图 7 “我的选课”页面与课程操作按钮

提示：课程评价按钮是否可用，取决于学校设置的评价开放时间及课程状态。



公选课系统操作手册

第 8 页

六、退课操作
退课会直接影响本人的选课记录。请在确认不再修读该课程后再执行，并留意学校规定的退选时间。

6.1 从课程详情退课
13. 在已选课程的详情弹窗底部点击“退课”。

14. 系统弹出“确认退选这门课程吗？”提示时，核对课程后点击“确定”；如需保留课程，点击“取消

”。

15. 出现“退课成功”提示即表示操作完成。

图 8 课程详情页的退课确认提示
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图 9 退课成功后的课程详情状态

6.2 从“我的选课”退课
也可在“我的选课”课程卡片中直接点击“退课”，在确认弹窗中点击“确定”。

图 10 “我的选课”页面的退课确认提示
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退课成功后刷新页面，课程卡片将不再显示；系统可能提示“该学期无选课记录”。

图 11 退课后无选课记录的页面状态

七、常见提示与操作建议
学期选择：所有查询和操作均以当前选择的学期为准，切换学期后请点击“刷新”。

选课前核对：重点核对课程时间、上课地点、学分、教师及剩余容量，避免时间冲突或误选。

选课结果：以系统弹出的“选课成功”提示及“我的选课”中的记录为准。

退课确认：确认框中的“确定”会提交退课；退课后如需重新选择，应返回“开班课程”再次操作。

无数据提示：若页面显示“暂无数据”或“该学期无选课记录”，可检查学期选择后刷新；若问题仍存

在，请联系教务管理人员。

— 完 —


